Diffusion restreinte

Aide a la tdche
Création d’un compte fournisseur sur SAP Business Network
Public cible

Fournisseurs d’Hydro-Québec (nouveaux fournisseurs ou fournisseurs existants n’ayant
pas encore de compte SAP Business Network)

Objectif

Guider le fournisseur dans la création de son compte SAP Business Network (ANID) afin de
pouvoir :

e recevoir des invitations d’"Hydro-Québec,
e compléter son enregistrement fournisseur,

e collaborer dans SAP Ariba (approvisionnement, contrats, facturation, selon les
modules activés).

1. Accéder au portail SAP Business Network

Aller sur le site Web suivant : https://supplier.ariba.com et cliquer sur S’inscrire
maintenant

ET Business Network ~ SO

Connexion fournisseur

‘ Nom d'utilisateur

Nom d'utilisateur oublié

gau sur SAP Business Network ?
S'inscrire maintenantfpu En savoir plus

Navigateur et plug-ins pris en charge

E! V' ©2022 SAP S& ou sociéts afiiiée SAP. Tous droits réservés. Déclaration de confidentialité  Divulgation et sécurité des données  Conditions d'utilisation

Un code de vérification sera envoyé a I'adresse courriel utilisée lors de I'inscription.


https://supplier.ariba.com/
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De : SAP Business Network <noreply@us.bn.cloud.ariba.com>

Envové : 3 juin 2026 09:47

A ~.com>
Objet : Action requise : votre mot de passe a usage unique

Wous n'obtenez pas souvent d'e-mail & partir de noreply@us.bn.cloud.ariba.com. Pourquoi c'est important

ATTENTION ! CE COURRIEL PROVIENT DE L'EXTERNE
Avant d’ouvrir ou de télécharger une pigce jointe ou de cliguer sur un lien, assurez-vous que le courriel provient d’une personne ou une arganisation de confiance.
Faites preuve de vigilance, développez les bons réflexes, et ne téléchargez aucune piéce jointe non sollicitée ! Au bescin, cliquez sur le bouton Signaler le message sur votre barre d'outils.

;3_-' ;7 Business Network

Bonjour,
Votre mot de passe & usage unique (OTP) est :
Saisissez 'OTP pour commencer votre inscription 8 SAP Business Network

Cet OTP est valable 30 minutes. Si vous ne saisissez pas le bon OTP dans ce laps
de temps, vous devrez en demander un nouveau.

Cordialement,
SAP Business Network

Vous avez recu cetle notification, car volre adresse e-mail esl associée &
Cet e-mail peut contenir o crets commerciau: ou des informatio
mmédiatement et détruis dorigine. Merci pour votre coopération

Si vous avez besoin dune assistance supplémentaire de SAP, rendez-vous sur Help Center
Copyrignt | Configentialité | Mentions 1éqales

n comple SAP Business Network ou a i@ fournie par un parienaire commercial sur SAP Business Network
fidentielles. S1vous avez recu cet e-mail par emeur, nous vous informons que toute révision, copie ou diffusion de celui-cl est strictement interdite. Contactez-nous

Veuillez entrer ce code dans I'espace désigné afin de poursuivre le processus de création
du compte. A noter que le mot de passe transmis expirera dans 30 minutes.

Saisissez votre mot de passe a
usage unique.

Saisissez Le Mot de passe B USage unique qui vous a éé envoyé  ladresse
fhec com Votre mot de passe expirera dans 30 minutes

2. Choisir la région

Choisissez I'un des centres de données proposés, puis cliquez sur Suivant. Le centre de
données détermine ou les données seront stockées. Le premier choix, Etats-Unis (Quincy,
WA), est habituellement recommandé dans les cas standards, sauf si des exigences
particuliéres s’appliquent (par exemple, des contraintes réglementaires ou de localisation
des données).
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Avantages d'une relation commerciale

sur SAR Business Network Choisir un centre de données

1. Numérisez votre activité Votre compte et votre profil seront créés et gérés dans le centre de données

choisi
Callabarez avec votre client sur le méme réseau sécurisé, o

tout en améliorant votre efficacits grace & des processus
sans papier

®) Etats-Unis - Quincy, WA
2. Garantissez a flaxibilité ot la viabilite

Améliorez la satisfaction des clients et simplfiez e cycle de ) Pays-Bas : Amsterdam
Arabie saoudite : Dammam
3. Agissez intelligemment

Transformez les analyses de SAP Business Network en
avantage concurrentiel Suwvant

o i e Declaration de confidential

Conditions dutlisation Mentions légales Copyright  Marque commerciale

Bon a savoir
Ce choix pourra étre modifié ultérieurement, au besoin.
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Avantages d'une relation commerciale

SR RNt Choisir un centre de données

1. Numérisez votre activité Votre compte et votre profil seront créés et gérés dans le centre de données

Collaborez avee votre client sur le méme rissau sécurisé, chaisi.
tout en améliorant votrs efficacité grace a des processus.
sans papiet

2. Garantissaz La Hexibilité ot la viabilits. ) Fuien: s
Améliorez La satisfaction des clents et simpilfiez le cycle de O Pays-Bas
vente 4 Note

3. Agissez intslligsmmant

You can change the selec center only unti the
Traosionmaz Les anatyses de SAP Businass Network en process is completed. To make changes, start the anboarding process
avantage concurrentiel

again by retuming to Data center picker page, where the required Data

En savoie plus

W 548 $8 3021 ou sk ofisée SAP Taus aroits rseriés. Déclaration de confidentialie  Conditions dutitsation Copyright

3. Remplir les informations de I’entreprise
Compléter les champs requis avec les informations de votre entreprise, notamment :
e nom légal,

e adresse,



Diffusion restreinte

e coordonnées du contact principal.
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Assurez-vous que les informations saisies sont exactes et a jour.

4. Nom du compte

Si vous souhaitez renommer votre compte, décochez I'option proposée par défaut et
saisissez le nom désiré.
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5. Création du mot de passe et acceptation des conditions
1. Choisir un mot de passe conforme aux consignes affichées a I'écran.
2. Prendre note de votre mot de passe pour référence future.
3. Prendre connaissance :
o des Conditions d’utilisation,

o dela Déclaration de confidentialité, en cliquant sur les liens
correspondants.

4. Sivous étes en accord, cochez les cases requises pour accepter ces conditions.
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Informations sur le compte administrateur ()

Nom :*

€3 Doit comporter au moins 8
caractéres et pas plus de 32

E-mail : caractéres.

€3 Dot contenir au moins une

____________________________________ . . beccom lettre majuscule (A-Z), une

lettre minuscule (a-z), un

Utiliser mon adresse e-mail comme nom d'utilisateur chiffre (0-9) et un caractére

spécial (! #5%&()*+,-/;;<==7

Mot de passe :* @"_ 1D

QNe peut pas contenir le nom
d'utilisateur.

Confirmer le mot de passe :* REDSORES e IR

: séquentiels ne sont pas

autorisés ("abcd”, "1234",
"aaaa”" ou "1111").

& Seuls les caractéres ASCIl sont
autorisés (chiffres 0-9, letires

Choisir votre réle commercial principal minuscules et majuscules a-z

et certains caractéres

spéciaux).

Réle commercial :* ()

() Jai lu et jaccepte les Conditions d'utilisation,

() Jaccepte que SAP Business Network rende certaines de mes données personnelles
(telles que décrites dans la Déclaration de confidentialité) accessibles aux autres
utilizsateurs et au public selon mon réle dans SAP Business MNetwork et selon les
paramétres de visibilité du profil qui s'appliquent.

Consultez la Déclaration de confidentialité pour en savoir plus sur le traitement des

données personnelles.

I | Je ne suis pas un robot

(Optionnel) Imprimez la page de résumé pour vos dossiers. Vous pouvez également
imprimer les conditions d’utilisation.

6. Sélection du réle commercial

A I'aide de la liste déroulante, sélectionner le réle commercial le plus pertinent ou le plus
proche de votre poste.
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Réle commercial :* (i)

Administrateur des systémes g

-~ it

Gestionnaire de facturation

Gestionnaire d'exécution des commandes
Trésorerie

Représentant du service client
Gestionnaire e-commerce

Commercial

Administrateur des systémes

Planificateur du transport

7. Vérification de sécurité
Cocher la case indiquant que vous n’étes pas un robot.

Un jeu de vérification par images pourra s’afficher.
Cette étape peut prendre quelques minutes.

Mot de passe :*

Sélectionnez toutes les cases montrant des esessesE s ®

vélos Confirmer le mot de passe %

Sl n'y en a aucune, cliquez sur “Ignorer”

Réle commercial :* (&)

Administrateur des systémes |-

Jai lu et j'accepte les Conditions d'utilisation.

Jaccepte que SAP Business Network rende certaines de mes données personnelles
(telles que décrites dans la Déclaration de confidentialité) accessibles aux autres
utilisateurs et au public selen mon réle dans SAP Business Network et selon les
paramétres de visibilité du profil qui s'appliquent.

Consultez la Déclaration de confidentialité pour en savoir plus sur le traitement des
données personnelles.

Je ne suis pas un robot d
1eCAPTCHA

Créer un compte

C n @ m Ervés. Déclaration de confidentialité Conditions d'utilisation Mentions légales Copyright Marque commerciale

8. Création du compte

Cliquer sur Créer un compte.
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9. Vérification de ’adresse ou des données

Il est possible qu’un message s’affiche pour suggérer une correction (par exemple pour
I'adresse).

Vous pouvez :
e accepter la suggestion proposée par le systeme, ou

e conserver I'information que vous avez saisie.
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10. Vérification des comptes existants (doublons)

Le systeme peut afficher un écran indiquant qu’il recherche des correspondances avec des
comptes existants.

Cliquer sur Vérifier les comptes.

« © (% portalosbia ot ariba.com/onbosding/ portal/neaent/inaiching-accoun t & O % @
& Donées A versSh. @ Portsd RF [SA7] (@ Acrueil | Maris-iej.. ] TEASI L3 Totslsater dafs o o 1 matissto.. () SRA Biletes @) ter 3 Confiuence » O e
® e

ges d'une relation i t’- ',l Business Network

sur SAP Business Network

1. Numériser votre activiti

Des comptes carrespondant aux informations que vous avez saisies
existent déja. Veuillez les vérifier.

Collsborez avy it sur e mime réseau sdcurlss,
tout en améliorant volre eficacté grace b des processus

2. Garantissez (a flexibilits et La viabilité

Amébarez s satataction des chents et simpifiez le cycle de
vente

Paursutvre La eréation du eomple

3. Agissez intelligemment
Transfarn 5 oe SAP Business Network en
avantage

BT e s 2023 cusomit ame sar. Tous drois éserves Déclaration de confidentalté  Conditions dtiisation Mentions légales Copyright  Marque commescisle

11. Analyse des correspondances

Une liste de comptes potentiellement similaires peut s’afficher.
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e Vérifier s’il existe un doublon.

e Si les comptes proposés ne correspondent pas a votre entreprise, cliquer sur
Précédent.
e le—

Vérifier les comptes
St

sbec.com Canads [CAN]

0 Vobre societé dapose peut-dtre téi Jun Comipte corresporeant Consulies e COmptes MCOmITAndés c-desscs

Principales recommandastions (3}
Fournissaur Matare. Fournisseur Jaune TEST Mon-C.O.
Tost 2002 Ll

cormporsance

BHO-100

Crithres de correspondande Critdres de correpondance

Crmeres de corratpondances -

Domaine e messagene ® Damaine de messagere o)
Domaire de messagers =] AN @ AN 5]
cAN @ cADe o) cAOC ®
caae ® D€ Regon ) D¢ Pegon e
£C Region =] Moo DS ® Nauméen DLALNS @
Hamden 0-U-H5 @

Cantacter | adminnirates Contacter | admarmiratew

Comtacter Cadminsmatous

12. Poursuite de la création du compte

Sur I'écran précédent, cliquer sur Poursuivre la création du compte.

ges d'une relation i .~ Business Network
sur SAP Business Network E’

1. Numériser votre activiti

Des comptes cormespondant aux informations que vous avez saisies
Colaborez e cieit sur e méme ésesi sdcurisé, i

104t 6 Amlirant vole eficacid grbca b dea processua existent déja. Veuillez les vérifier.
sans pagees

Amébarez s satataction des chents et simpifiez le cycle de
vente

Paursutvre La eréation du eomple
3. Agissez intelligemment

Transformez les analyses de SAP Business Network en
aventage concunentel

En sawoir phus

13. Création du compte en cours

Un message indiquant que le compte est en cours de création s’affiche.

Veuillez patienter quelques instants.
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Vous avez presque terminé. I

Vous recevrez une confirmation par e-mail peu aprés la création de votre compte. Patientez
quelques instants. Vous serez redirigé automatiquement une fois le processus terminé.

4

Déclaration de confidentalié  Conditions d'utsstion  Mentions légales  Copyright  Marque commercisle

14. Courriel de confirmation
Vous recevrez un courriel de confirmation semblable a I'exemple présenté a I'écran.

e Cliguer sur le lien contenu dans le courriel pour vous connecter,

D : SAP Buninans Metwork <moreph s b thoud. e, comos
Enworpt ; 3 jun 2006 10:21

Az Dectome
Dbsjet - Rienwerus ur 542 Ruines Metwork
VoS ASBENeT BaS SOUVERt 'e-mad 4 P de o el aibia, com, Poungucs 288t imgortant
:’.-",' Business Network
Bonjour uebec.com,

Vous trouverez ci-dessous bes informations relathes. & votre compte.

Votre compte ©
Mom de la sociisd ; Mon Fournisseur Test

Nom Fulisaliu juebed com

1D Busnoss Notwork BNO-1 ¥

IDAN AN1Z Votre ANID (Ariba Network €
E-mail do Fadmmrsiraiour 5 : i suebec com

Sa connecter b dbcaiivrs :

Améliorer votre visibilité

Volre COMple Né NECESSIE AUCUNG IBSSOUNTE volre profl
aux bons de commande

Géanz los notifications. par e-mai relatives aux Bons de commande

Envoyer des confirmations de commandse of des factures

ASCIEZ o QUreZ VoS COMMandes el lachues

Cellaborations par contrat

Génez ks condibons. dutiisabion awec vos chents dans ke cadre daccords w-diuamanl ccﬂlrﬂnants

Cardislement, \ i
SAP Business Netwark Cliquer ici

Vous pouvez renvoyer le courriel contenant le lien d’activation de votre compte SAP
Business Network si le message précédent ne vous est pas parvenu. Si le lien ne s’ouvre
pas, copiez-le et collez-le dans la barre d’adresse d’un navigateur compatible.




Diffusion restreinte

15. Connexion au compte

Entrer vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe) pour vous connecter a votre
compte SAP Business Network.

ET7 Business Network ~ =2 ®

Connexion fournisseur

‘ Nom d'utilisateur

Nom dutilisateur oublié

Vous étes nouveau sur SAP Business Network ?
S'inscrire maintenant ou En savoir plus

Navigateur et plug-ins pris en charge

E! ¥ 2022 AP SE ou sociéé affiiée SAP, Tous drofs réservés Déclaration de confidentialité  Divulgation et sécurité des données  Conditions d'utilisation

16. Mise a jour des informations du compte

Une fois connecté, vous pouvez compléter ou mettre a jour certaines informations afin de
finaliser la création de votre compte.

Modifier les produits et services

© Carigez les rveus avaet o contnuee.

Catégories de produits et services € Emplacements de livraison ou des services  Sectours

Saisissez Les prodults et services de votre société. Vous serez mis en comespandance avec les annonces créées par les acheteurs en fnction des catégories de prodults et services que vaus salsissez cl-dessous.

El|
Catégories sélectionnées (3)
Anneaux ou attache-rideaux x
x
W x

17. Catégories de produits et services

Sélectionner les catégories de produits et/ou de services offertes par votre entreprise.
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Il est possible de sélectionner plusieurs catégories, au besoin.

18. Emplacements de livraison
Accéder au deuxieme onglet et sélectionner vos emplacements de livraison.

Plusieurs emplacements peuvent étre ajoutés.

> [] NouveauBrunswick

Emplacements sélectionnés (3)
|Canada X |Québec X |Alberta X |

19. Secteur d’activité

Sélectionner votre secteur d’activité dans la liste proposée.
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Modifier les produits et services

20. Compte créé avec succes

Félicitations !
Vous possédez maintenant un compte sur SAP Business Network.

A I'aide des liens disponibles & I’écran, vous pouvez commencer & explorer la plateforme.

E- ¥ Business Network ¥ Sandard  Metveanwess W 0O B @ AL

Evaluations  Analyses  Propasitions ot contrats

Nouvel article & découvrir |
Le point de verte est un endroit
ol Vous pouvez acheter des

packages.
Bienvenue sur SAP wusiicas sscamuin FAvenUS mir SIF Bieinas Hamork

i HL
Présentation 3
7 e
Standard Standard en correspandance invitations.
Standard Stondard 5 .
Empruntez la voie du succés
Configurer les actions
Confirmar Fadresce a-siai pour les commandes | | Configurer ias préfdcances de paismant | | Conl """ P @ | Ajouter des catégories de produits et de services
‘ = ——
Points essentiels T
Consultations du profil Pour vous Hub de réussite des fournisseurs Passarslla d'application
0 Trouvez votre prochaine opportunité Comment Unite renforce les liens
s avec les acheteurs
b i - ——

21. Langue et pays

Pour modifier la langue ou le pays, cliquer sur le petit drapeau situé en haut de I'écran.
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Power®l @ Bileweie [ Tombmteur @ Anshedsfiareser.  (J] Actvisis parspscim. @ SAP - Automatisstic,

SAP Business Network, standard account

f SAP Business Network: Find out how you can use SAP Business Network 1o grow your business, improve operath
ent

Leam more about your standard
expariance 1o your customer

[ Mo bibene: [ Soutien Siereries [

DéconmezdesaP Q) gm

Choisissez votre pays

¢ Americas

Rechercher

SAP Business Network,

standard account

Congratulations on activating your
standard account! You're now part of a
thriving global network of seven million
companies and about to unlock its

Argentina
Bolivia

Brasi

Canada - English
Canada - Frangais
Chie

Colombia

Costa fica
Ecuador

€l Salvador
Guatemala
Henauras
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-1 @

L3 Tous es fawosis

|;§J Nous contacter

22. Ecran d’accueil

Votre écran d’accueil devrait ressembler a I'exemple présenté.

Vous pouvez confirmer que vous étes bien connecté a SAP Business Network a I'aide de la
petite fleche située pres de votre nom.

Y . Network é—
Accue sin  Discovery
—— Sap Fiidgn

Workbench

Bienvenue sur SAP Business Network

Catalogues +

Evaluations  Analyses  Propositions et contrats

Standard  Met

Présentation

Configurer les actions

Confirmer ladrasse e-mail pour les commandes

Configurer las préféren:

ces de paiemant

Canfigurer les notifications

Ajouter des réles et des utilisateurs

Ajouter des catégories de produits et de services

&) Afficher toutes les taches

Points essentiels

Consultations du profil

0

Trouvez votre prochaine opportunité

b B

Hub de réussite des fournisseurs

Comment Unite renforce les liens
avee les acheteurs

Passarelle dapplication

Merci d’avoir complété la création de votre compte SAP Business Network.

Nous vous communiquerons prochainement les prochaines étapes pour connecter votre
compte a Hydro-Québec.



Diffusion restreinte

Liens utiles : cliquez sur le lien ci-dessous ou copiez-le et collez-le dans la barre
d’adresse de votre navigateur.

SAP Business NetworkProcessus de vérification des comptes en double

(https.//help.sap.com/docs/business-network-for-procurement/introduction-to-business-
network/registering-on-sap-business-network?locale=en-US#sap-business-network-
duplicate-account-check-process)

Foire aux questions 154276
(https.//support.ariba.com/item/view/154276_fr?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&f
ooter=1)

En cas de difficulté lors de la création de votre compte ou pour toute question liée a
I'utilisation de SAP Business Network, vous pouvez consulter le centre de support
officiel de SAP pour les fournisseurs :

Centre de support SAP Business Network (fournisseurs)
(https://www.sap.com/canada-fr/products/business-network/suppliers/support.html)



https://help.sap.com/docs/business-network-for-procurement/introduction-to-business-network/registering-on-sap-business-network?locale=en-US&sap-business-network-duplicate-account-check-process
https://help.sap.com/docs/business-network-for-procurement/introduction-to-business-
https://help.sap.com/docs/business-network-for-procurement/introduction-to-business-
https://support.ariba.com/item/view/154276_fr?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&footer=1
https://support.ariba.com/item/view/154276_fr?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&f
https://www.sap.com/canada-fr/products/business-network/suppliers/support.html
https://www.sap.com/canada-fr/products/business-network/suppliers/support.html)
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